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    一、基本信息
1.项目名称：浙江经贸职业技术学院创意设计学院整体搬迁服务项目。
2.项目地点：励行楼、崇文楼、产教大楼C楼。
3.服务周期：2026年6月29日至2026年7月7日（含集中拆除、零星调仓、应急搬运，定点安装，严格遵从校方调度安排）。
4.最高限价：人民币80000元（含税包干总价，含人工、车辆、运输、打包耗材、拆装、上楼、清运、安装、保险、破损理赔、税费等一切费用，总价包干，超出限价即为无效投标）。
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本项目为创意设计学院九号实训楼及崇文楼房间整体搬迁服务采购，搬迁物资包括但不限于档案文书、网络机房、办公设备、大型电子屏、投影仪、电视机、会议室桌椅及其他各类物资等全部资产。具体物资名目及数量以现场勘查及实际需求为准（详见附件）。投标人应配备具有相关经验的专业技术人员。搬迁过程中涉及打包包装的纸板箱、胶带、珍珠棉、木箱、泡沫箱等所有材料均由供应商无偿提供。
三、总体要求
供应商需具有与采购人整体搬迁类型相似的搬迁经验，并委派专业团队负责本项目的搬迁事宜。包括但不限于主导负责整体搬迁的管理、与学校部门各科室直接联系对接、制定详细的每日搬迁计划、执行双方协商制定的各阶段搬迁的分类目标等。
供应商须按有关标准及规范完成本次设备物资的搬迁服务。为完成本项目所需的一切费用均计入报价，该报价已包含但不限于所有物品的搬迁、打包（含所有包装的纸板箱、胶带、珍珠棉、木箱、泡沫箱等）、吊运费、装卸作业费、运输费、保险费、安装费、调试费、技术服务费（含联络费）、人工费、利润、税金、经营风险以及合同实施过程中的应预见和不可预见费用。除本合同明确约定的费用外，采购人无需支付任何额外费用。
四、服务要求
（一）物资类搬运
●1.搬运人员识别：人员佩戴胸牌，包含：单位、人员照片、姓名工号、联系电话等。
●2.包装材料：供应商提供所有包装的纸板箱、胶带、珍珠棉、木箱、泡沫箱等。按需求提供不同尺寸、承载不同重量的纸箱、防撞塑料箱，封箱胶带、气泡膜等所需的包装材料，对精密设备应有特殊的包装箱和防护。
●3.物品清单及标签：供应商要提供包含房间号、物品编号、类别、搬运地点定位、搬运人员及接收人电话等内容的标签，由学校实训楼管理员填写后张贴，并提供总的物品清单。
●4.物品打包：供应商将纸箱、胶带分发至各有需求的房间，由科室人员自行将物品进行装箱，装箱完毕后对纸箱进行打包封口并贴上标签。公共区域设备物资由供应商负责打包，学校人员协助供应商。网络机房的电子设备，需由供应商委派专业技术人员按序进行拆装等服务。
5.搬运核对：所有的东西经分类包装、整理完毕，并且贴上统一的定位标签，需与学校的现场负责人一起对物品的数量进行登记清点，以便搬到新址后能够再次核对。供应商应提供合理的清点单模板。
6.搬运要求：
（1）供应商需在搬迁前3天，对学校相关人员进行培训，解决具体科室提出的疑问及要求，并指定项目负责人、组建项目管理团队，落实双方部门（科室）对接人员等。在搬迁前，院方组织所有搬运人员参加培训。培训内容包括熟悉学校环境及搬迁物品特点介绍、家具和大型设备的正确拆卸与组装方法、搬运过程中的安全注意事项等。 
（2）各类办公家具、拆装家具（会议桌等）由供应商负责拆除、打包、搬运至指定地点并组装。
●（3）办公用品（电脑、打印机等）由供应商协助各使用部门拆装、打包装箱，大型打印机设备由供应商协助打包、装箱，供应商负责搬运至指定地点，图信中心提供装机等技术协助。中标方负责崇文楼办公电脑拆解、搬运至新大楼各办公室安装调试。院方负责提供网线、水晶头原材料；中标方负责制作网络成品跳线、提供并布设线槽。所有迁移电脑须做整机清灰保养，按学校IP规范完成网络配置，确保电脑系统及办公业务正常稳定运行，所有相关费用均含在投标总价内。
（4）各类教学设备、大型电子屏、电视机、投影仪等仪器设备由供应商负责拆装，学校派人员全程监督及押运，供应商负责打包保护、搬运至指定地点。
（5）办公区域各类档案、图书资料、等由供应商协助各办公部门打包装箱，负责搬运至指定地点。
五、车辆要求
1.车辆类型、数量及要求：供应商需提供足够的厢式货车、平板货车、平板推车、云梯等搬运设备。
（1）所有车辆均编号管理。
（2）所有车辆提前开展车况检查，须对车辆卫生、轮胎、油料、发动机等进行自检，检查人签名确认后向采购人提交车辆自检表。
2.车辆调度计划
（1）按照各搬迁房间分布和搬迁顺序制定车辆调度计划，准时到达现场，并需根据学校实际情况分派车辆。 
（2）根据每日搬迁任务量，合理安排车辆往返次数。在车辆调度过程中，预留2辆应急车辆，以应对突发情况，如车辆故障、临时增加搬运任务等。
 3.车辆防护措施
（1）在车辆装载前，对车厢内部进行清洁，并铺设缓冲材料，如海绵垫、厚毛毯等，防止运输过程中仪器设备与车厢碰撞受损，确保搬运物资的安全。 
（2）车辆行驶过程中，要求司机保持平稳驾驶，避免急刹车和急转弯。
六、人员要求
1.提供不少于30名搬运人员，其中，现场调度管理人员不少于2人，搬运人员不少于22人，拆装维护人员不少于 6 人。
2.所有搬迁项目操作人员须保证身体健康。
3.搬迁项目过程中所用到的特种机械及工具的操作人员应具备特种行业作业资格，车辆驾驶员需持A证驾龄5年以上的司机。
4.司机、搬运工作人员熟悉搬运业务,提前熟悉学校院区，并参加采购人组织的搬迁演练。
5.工作人员认真负责、服务态度好、言行文明。搬运人员的意见、建议，必须通过搬运企业现场负责人反映，不得直接向采购人现场员工提出。
七、质量要求
1.物品遗失赔偿：供应商服务人员需全程跟踪货物的去向，确保货物能够保质保量的到达新址，与采购人现场负责人一起按照统计的明细一一清点，遗失物品由成交供应商按照原值赔偿。
2.物品损坏赔偿：物品在搬迁过程中，所有设备均需在安装完成后，进行调试，保证正常使用，如出现损坏、破损、不能使用等情况，维修及相关费用由成交供应商承担。
3.场地保护：供应商须自行准备满足场地保护工具，包括但不限于地面保护、墙面保护、大门保护、电梯保护等，在搬迁过程中因供应商原因造成损坏，由此造成的损失由供应商承担。
4.供应商提供的搬迁车辆、服务人员在搬迁过程中发生人员受伤及车辆事故（包含但不限于拆卸、打包、运输、上下货、安装、调试、验收、维保等时期），合同履行期限的一切安全责任由供应商全面承担。
八、安全要求
1.制定此次搬运计划方案，且有科学、健全的搬运安全制度和措施，保证人身、搬运车辆和财物安全。
2.搬运物品的保护。轻拿、轻放、轻装、轻摆；摆放合理，做好物品固定和隔离，平稳行车，避免搬运物品损坏和丢失。做好防雨、防水、防火、防压、防碰。
3.有处理突发事件（如遇到发生台风、暴雨等灾害性天气及设备设施突发故障））的相应措施。
九、验收
1.所有搬运设备、物资等送达指定位置后，按清单逐项清点，确保物品完好无损，数量准确，按照学校要求摆放到位。对设备进行全面调试，确保正常运行。
2.搬迁后设备、物资无新增破损、锈蚀、碰伤等，不影响功能使用。
3.问题整改：针对验收过程中发现的问题，及时进行整改，直至学校满意。
4.售后服务：搬迁完成后，安排专人负责售后服务，在学校开学后1个月内，随时响应学校的维修、调试需求，确保学校教学、办公正常进行。
十、商务要求
1.搬迁时间及地点：
⑴搬迁时间：暂定2026年6月29 日至7月7日。合同签订后，按照采购人工作安排，实施搬运工作，具体时间以采购人要求为准。
⑵搬迁地点：由成交供应商负责送到采购人指定位置。
2.违约责任：
(1)乙方未按照本合同约定期限向甲方提供服务的，每迟延一日应向甲方支付本合同项下服务费总额0.05%的违约金；迟延10日以上仍未提供服务的，甲方有权解除本合同，并向甲方支付服务费总额20%的违约金。因政策等不可抗力及甲方修改委托服务内容导致服务期顺延的除外。
(2)如乙方不能交付服务成果，或交付的服务成果不符合本合同约定标准或甲方要求，甲方有权暂缓支付服务费。不能实现合同目的，甲方有权全部或部分地终止合同，并按照合同价款的20%支付违约金。
(3)乙方擅自转让或转包、分包其应履行的合同义务，甲方有权解除本合同，并向甲方支付服务费总额20%的违约金。
(4)其他因乙方原因导致合同无法履行的，甲方可单方解除合同，乙方应赔偿甲方因此造成的所有损失，并向甲方支付服务费总额20%的违约金。
3.履约保证金和付款方式：
(1)本项目收取履约保证金壹万元。在合同签订后7个工作日交到学校指定账户。
(2)完成所有搬迁工作并经采购人验收合格且收到供应商提供的有效发票后，一次性支付合同款项。












附件清单：
创意设计学院九号实训楼及崇文楼搬迁房间及物品统计表
	序号
	实训室
	九号楼房间号
	产教大楼对应房间
	房间主要物品
	备注

	1
	游于艺工作室
	4楼A401
	9楼918及红楼地下室
	单人沙发一组，桌椅，杂物等
	办公室

	2
	美术素养实训室
	4楼A402
	9楼913及红楼地下室
	电视，桌椅，木架，画板，讲桌，石膏像等
	教室

	3
	礼仪实训室
	4楼A403
	9楼925，901及红楼地下室
	电视，音箱（拆装），大型电子屏拆除安装（含配套机柜及线路），椅子等
	教室

	4
	化妆间
	4楼A404
	9楼924及红楼地下室
	木质矮柜，升降椅子，服装架等
	教室

	5
	办公室
	4楼A405
	9楼917
	三张办公桌，文件柜，小机柜等
	办公室

	6
	媒介艺术与空间创意实训室
	4楼A406
	8楼小资料室，九楼916及红楼地下室
	电视，六张实训桌，讲桌，投影仪及幕布拆除（无需安装），凳子等
	教室

	7
	DMP数字媒体演示工作室
	4楼A408
	8楼小会议室，9楼922及红楼地下室
	电视，投影仪及幕布拆装，会议桌椅，柜，架等
	教室

	8
	会展产教融合项目部
	4楼A409
	9楼904
	组合桌椅，电脑，柜等
	办公室

	9
	摄影棚
	4楼A410
	10楼1024及红楼地下室
	矮柜，化妆镜，货架，灯具，灯架等
	教室

	10
	影视剪辑实训室
	4楼A411
	九号楼5楼9510
	机房桌椅，电脑等（无需网络施工，只搬运）
	机房

	11
	办公室
	4楼A413
	9楼922，918，917
	定制办公桌，文件柜，电脑等
	办公室

	12
	设备存储室
	4楼A414
	9楼905
	货架，文件柜，设备等
	设备间

	13
	网络管理间
	4楼A415
	10楼1006
	机柜，服务器，交换机等
	网络机房

	14
	三维虚拟交互实训中心
	4楼A417
	10楼1023，1002
	直播设备，椅子，防潮柜，桌子，架，柜，机柜等杂物
	教室

	15
	仓储
	4楼A418
	9楼905
	货架，设备等
	仓库

	16
	浙江省东方会展产业研究院
	4楼A419
	8楼小会议室，9楼903
	会议桌椅，投影仪及屏幕拆装，矮柜，沙发等
	会议室

	17
	商务策划实训室
	4楼A420
	九号楼5楼9510，9楼901
	电脑，演讲台，音箱功放拆装等
	教室

	18
	数字会展精英孵化中心
	4楼9416
	9楼920
	学生桌椅，9台电视，讲桌，保险柜，铁皮柜，组合桌等
	教室

	19
	布草间
	5楼A504
	9楼905
	货架置换及搬运
	仓储

	20
	虚拟演播室
	5楼A505
	10楼1024及红楼地下室
	文件柜，凳，设备，架，投影仪拆装，电视墙及电视拆装，大演播桌，机柜等
	演播室

	21
	办公自动化实训室
	5楼A507
	九号楼A511
	机房电脑桌椅等整体搬运及网络工程（同楼层搬运，强弱电均已做好，部分弱电需根据预留长度及位置情况看，有可能需要重新拉线，已有静电地板，需接通每台电脑，做好静电地板以上线路，包好穿线管，不裸露线路，机房网络及布置全部做好，符合教学要求，部分）
	机房

	22
	mixstudio工作室
	5楼A509
	10楼1025
	组合桌椅，文件柜，电脑，矮柜等
	办公室

	23
	直播室A
	5楼A510
	9楼905及红楼地下室
	货架，柜，桌，设备等
	设备间

	24
	直播室B
	5楼A510-2
	9楼905及红楼地下室
	桌
	教室

	25
	展示设计实训室
	5楼A511
	10楼1016
	机房电脑桌椅等整体搬运及网络工程（已有陶瓷静电地板，所有强弱电静电地板下都已铺好，部分弱电需根据预留长度及位置情况看，有可能需要重新拉线，静电地板穿孔把线路引上来并接通电脑，做好线路穿管，所有线路不能裸露，机房网络及布置全部做好，符合教学要求）
	机房

	26
	动画机房
	8号楼8223
	10楼1014
	机房电脑桌椅等整体搬运及网络工程（已有陶瓷静电地板且强弱电和静电地板打孔均已做好，部分弱电需根据预留长度及位置情况看，有可能需要重新拉线和静电地板打孔，需要做的是接通每台电脑做好线路穿管，所有线路不能裸露，机房网络及布置全部做好，符合教学要求）
	机房

	27
	小五科技
	5楼9510
	红楼地下室
	学生桌椅，柜，床等
	教室

	28
	文秘档案实训室
	6号楼二楼
	红楼地下室
	学生桌椅，投影仪拆装
	教室

	29
	办公室
	崇文楼401
	821（动漫制作技术）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	3人

	30
	办公室
	崇文楼402
	821（动漫制作技术）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	4人

	31
	启心工作室
	崇文楼403
	820（启心工作室）
	家具、杂物等
	

	32
	钱小轮
	崇文楼404
	802（领导办公室二）
	办公桌、沙发、柜子、电脑、打印机、杂物等
	1人

	33
	谢宁光
	崇文楼404
	803（领导办公室三）
	办公桌、沙发、柜子、电脑、打印机、杂物等
	1人

	34
	院办
	崇文楼405
	809（院办办公室）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、茶几、杂物等
	2人

	35
	院办
	崇文楼405
	814（酒店管理与数字化运营）
	办公桌、柜子、电脑、杂物等
	2人

	36
	辅导员办公室
	崇文楼406
	810（辅导员办公室一）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	4人

	37
	辅导员办公室
	崇文楼407
	811（辅导员办公室二）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、冰箱、杂物等
	4人

	38
	办公室
	崇文楼408
	815（传播与策划）
	办公桌、打印机、杂物等
	1人

	39
	办公室
	崇文楼408
	822（数字媒体艺术设计）
	办公桌、杂物等
	1人

	40
	谢芳
	崇文楼409
	801（领导办公室一）
	办公桌、沙发、茶几、电脑、打印机、杂物等
	1人

	41
	裘永晓
	崇文楼410
	805（领导办公室四）
	办公桌、沙发、柜子、电脑、打印机、杂物等
	1人

	42
	熊芊
	崇文楼410
	807（会展策划与管理二）
	办公桌、柜子、电脑等
	1人

	43
	资料室
	崇文楼415-416
	819（资料室二）
	柜子、资料、杂物等
	大量

	44
	大会议室
	崇文楼417-418
	816-817（大会议室二）、812（资料室一）
	大会议桌拆装、椅子、组合家具、资料、杂物等
	大量

	45
	办公室
	崇文楼302
	806（现代文秘）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	2人

	46
	办公室
	崇文楼303
	815（传播与策划）
	办公桌、柜子、打印机、杂物等
	1人

	47
	办公室
	崇文楼304
	815（传播与策划）
	办公桌、柜子、电脑、杂物等
	3人

	48
	办公室
	崇文楼305
	815（传播与策划）
	办公桌、柜子、电脑、杂物等
	3人

	49
	办公室
	崇文楼305
	822（数字媒体艺术设计）
	办公桌、柜子、杂物等
	1人

	50
	办公室
	崇文楼306
	806（现代文秘）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	3人

	51
	办公室
	崇文楼307
	806（现代文秘）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	2人

	52
	办公室
	崇文楼317-318
	807（会展策划与管理二）、808（会展策划与管理一）
	办公桌、柜子、电脑、打印机、杂物等
	9人

	53
	办公室
	崇文楼317-318
	822（数字媒体艺术设计）
	办公桌、杂物等
	1人

	54
	
	
	804（休息室）
	崇文楼417门口沙发
	


备注：所有房间均需要打包纸箱，部分房间需要塑料收纳箱。


